
incasso & gerechtsdeurwaarders

Schuman Incasso & Gerechtsdeurwaarders is uitgegroeid tot een gere-

nommeerde, toonaan gevende organisatie met 70 medewerkers. Het be-

drijf opereert vanuit Ede. De cliëntenkring kan rekenen op full-service 

incasso en debiteurenbeheer. Als ambitieuze, professionele orga-

nisatie werkt Schuman voor diverse regionale, maar ook nationale 

opdrachtgevers. De bedrijfscultuur is collegiaal, no-nonsense en 

kwaliteitgericht. De medewerkers werken in teamverband. Schuman 

is op zoek naar mensen die het beste uit zichzelf willen halen.

Wij zoeken per direct een enthousiaste

Medewerker 
postkamer (m/v)
Als medewerker postkamer ben je verantwoordelijk voor de post-

verwerking, het archief- en voorraadbeheer. Je begint de dag met 

het sorteren van de inkomende post op teamniveau en voorziet deze 

van een dagstempel, waarna je de bijbehorende dossiers licht uit het 

archief en aanlevert bij de incassoteams. Je signaleert zwerfpost 

en routeert deze naar de juiste plek. Je overige taken bestaan uit 

het verzendklaar maken van poststukken, het in ontvangst nemen 

van goederen en het ondersteunen van de facilitair medewerkster 

bij facilitaire en logistieke zaken. Kortom, een afwisselende baan! 

PROFIEL | Jij bent dienstverlenend ingesteld, flexibel, stressbesten-

dig, kwaliteitsgericht, servicegericht, beschikt over rijbewijs B, 

denkt tenminste op MBO-niveau, hebt basiskennis van MS Office en 

beheerst de Nederlandse taal in woord en geschrift.

AANBOD | Een aantrekkelijke functie met veel zelfstandigheid en 

ruimte voor initiatief. Een informele werksfeer en goede secundaire 

voorzieningen.

SOLLICITEREN | Stuur jouw motivatiebrief met 

CV vóór 20 mei 2011 per post of e-mail naar 

Schuman Incasso & Gerechtsdeurwaarders 

T.a.v. Mw. I. van den Berg

Postbus 137 | 6710 BC  EDE 

0318 – 699499  | ivdberg@schuman.nl

Schuman daagt je uit !




